To-Do-Liste und Regeln zum Hygienekonzept KHG Aachen und Studentenwerk der KHG Aachen e.V. zur Vermeidung der Verbreitung von SARS-CoV-2 

	Was?
	Wann?
	Durch wen?

	Beratungen und Gespräche nur noch im Gesprächsraum 1  alle Besuchertermine über Maria Wiertz und Beate Engelhoven eintragen lassen
	
	Alle

	Reinigungspläne tagesgenau an Reinigungskräfte
	
	Beate Engelhoven

	Regeln für Gesprächsraum 1: Gesprächsleiter reinigt nach jeder Verwendung Türklinke, berührte Fenstergriffe, Tische und Armlehnen mit Reinigungstüchern
	
	Alle

	Einkauf Reinigungstücher
	
	Andreas Wierig

	Chico-MA reinigen nach einer abgeschlossenen Veranstaltung Beamerfernbedienung, Laptop etc. direkt mit Reinigungstüchern
	
	Chico-MA

	Hygienevorschriften werden mit dem Mietvertrag + TN-Liste an Mietende verschickt
	
	Beate Engelhoven

	Hygienevorschriften werden im Foyer, im Chico und in alle Seminarräumen ausgehangen
	
	Beate Engelhoven

	Die Hygienevorschriften werden allen MA ausgehändigt erläutert und die Annahme und Unterweisung gegengezeichnet
	
	Matthias Fritz

	Im Eingangsbereich des Chico wird ein Desinfektionsspender installiert, vorübergehend ein Pumpspender bereitgestellt
	
	Andreas Wierig

	Beate erhält je 2x Mund-/Nasenschutz für die Chico-MA, lässt sich den Erhalt durch die/den Chico-MA/In quittieren. Bei Vergessen zum Dienstbeginn erhalten diese eine Einwegmaske aus dem STW
	
	Beate Engelhoven

	Das STW stellt der KHG auf Rechnung die Reinigungstücher für die Arbeitsplätze zur Verfügung.
	
	Andreas Wierig

	Der Raum der Stille und der Vorraum bleiben vorerst für Gruppen geschlossen.
	
	Alle

	Das Hygienekonzept wird an alle Gruppen der KHG per Email verschickt.
	
	Beate Engelhoven

	Aushang Treppenhaus erstellen:
Der Laufweg abwärts hat immer Vorrang! Bitte warten Sie an den markierten Stellen auf den freien Zutritt zu den Toiletten. Es sind jeweils nur 2 Personen pro Toilettenraum zugelassen.
	
	Guido Schürenberg erstellt mit Katja/Aushang: Beate Engelhoven

	Besuchermeldeliste nett designen, im Büro auslegen, im Sekretariat bereithalten und auf www.genugplatz.de einstellen
	
	Guido Schürenberg

	Schild designen für Zwischentür Chico/Foyer: Diese Tür muss leider geschlossen bleiben. Bitte benutzen Sie die Tür zur Terasse oder des gegenüberliegenden Treppenhauses als Ausgang.
	
	Design: Guido + Katja/Aushang: Beate

	Kleines Treppenhaus aufräumen: Reinigungskräfte
	
	Andreas Wierig, Reinigungskräfte

	Die Kegelbahnen sind derzeit nicht zur Vermietung freigegeben.
	
	Alle

	Aushand designen für jeden Seminar-/Gruppenraum: Bitte ein Mal stündlich lüften!
	
	Guido + Katja: Design/ Aushang: Beate

	Die Stehtische aus dem Foyer und aus dem Großen Saal werden weggeräumt.
	
	Andreas Wierig

	Kleine Getränkeflaschen werden für den Seminarbetrieb bestellt.
	
	Beate Engelhoven

	Roll-Ups und Flyer aus dem Foyer werden weggeräumt.
	
	Matthias Fritz

	Der Raucherkübel aus dem Foyer wird weggeräumt.
	
	Andreas Wierig

	Die Toiletten im OG sind nur für die MA vorgesehen.
	
	Alle

	Die Dyson-Handtrockner werden abgeschaltet
	
	Andreas Wierig

	Ein Hinweis zur korrekten Handhygiene wird erstellt und auf allen Toiletten ausgehangen.
	
	Design: Guido/Katja – Aushang: Herr Wierig

	Abstände und Laufwege im Foyer und für Essensausgabe im Großen Saal und im Gruppenraum kleben
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