	
Verantwortungs- und Aufgabenbereiche im KHG-Hauptamtlichenteam




	Beate, 75% (Vertretung Eveline)
Raumvergabe und Chico Mendes
· Personalverantwortung und Dienstplan
· Finanzübersicht Chico Mendes
· Planung und Betreuung von Gruppen und Veranstaltungen (inkl. Vertragsabschluss)
· Kontaktperson zu den Reinigungskräften
Kontaktperson zu Chören und Gruppen
Finanzverantwortung Ehrenamtliche und Chöre
Soziale Projekte „RoKoKo“
Budgetplanung
AMV
Fürs Sekretariat
· [bookmark: _GoBack]Buchhaltung, Überweisungen und Kassenführung

	Eveline (Vertretung Beate)
Chico Mendes 25%
· Einkauf (Lebensmittel und Getränke)
· Dienstplan
· Empfangsservice und Verantwortung über die Öffnungszeiten
· Kegelbahnvermietung
· Öffentlichkeitsarbeit Chico Mendes (Pinnwand und Aushänge pflegen, Homepage, Plakate, social media) mit Hannah
Sekretäriat, 75%
· Einkauf
· Protokolle
· Abwesenheitsbenachrichtigungen einstellen (plesk)
· Bildschirm(-präsentation) im Foyer

	Hannah, 100% (Vertretung Matthias)
Öffentlichkeitsarbeit )Plakate, social media, whatsapp, Homepage, graphische Mitarbeiter*in, Werbemittel) und Programmerstellung
Programmgestaltung (Fahrten, Aktionen, Events, etc.) – Caritatives und katholische Community 
Ständiger Rat
Begleitgespräche und Sakramentenvorbereitung 
International Catholic Community 
Cusanusgutachten (unterstützend)

	Johanna, 25%+25% (Vertretung Markus)
Stipendiat*innen (Kochaktion)
Kontaktperson für die Wohnheime (Erstikegeln)
Ansprechpartner*in bei Wohnungsnot
Beratung
Ansprechpartnerin und Promoterin für den Deutschkurs (Kupka)
Cusanusgutachten (unterstützend)

	Markus, 75% (Vertretung Johanna)
Beratung
Beihilfevergabe
Hilfsfonds
Interreligiöses Forum
Interkultureller Gesprächskreis und interkulturelle Angebote
Betreuung und Ansprechpartner für Netzwerke im Bereich Internationales, Interkulturelles, Interreligiöses und Soziales (z.B. ERFA, Ausländeramt, Arbeitsamt, etc.)
Cusanusgutachten (unterstützend)

	Matthias 50 % (Vertretung Hannah)
Leitung und repräsentative Aufgaben (Kontaktperson zu anderen Einrichtungen: universitär, Hochschulseelsorge, Verbindungen)
Gottesdienste (Hochschulgottesdienste, Trauung und Taufen auf Anfrage)
Seelsorgegespräche
Einzelprojekte (insbesondere Kooperationen: Retreat auf Spiekeroog mit ESG, peer-to-peer-Seelsorge mit ESG und Asta, Stammtische Medizin mit ESG, Gesichter des Wandels mit ESG und RWTH im SoSe 2023)
Cusanusgutachten (Hauptverantwortung)
Als Leitung in Personalunion Vorstand Studentenwerk der KHG e.V. und AMV



	Sonstige

	Father Ochoche
Gottesdienste, Seelsorge und Aufbau der International Community




